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1

VISPARIGIE .NOTEIKUMI

1.1.Nicas novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak teksta — Dzimtsarakstu nodala ) ir Nicas
novada domes struktdrvieniba, tas juridiska adrese ir Bartas iela 6, Nica, Nicas pagasts,
Nicas novads. Dzimtsarakstu nodalas darbibas iecirknis ir Nicas novada administrativa
teritorija.

1.2. Dzimtsarakstu nodalu ar savu [Emumu izveido Nicas novada dome turpmak teksta -
dome) .

1.3. Dzimtsarakstu nodala ir tieSi paklauta domei un strada Latvijas Republikas Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamenta metodiska vadiba.

1.4. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijas
Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus, rikojumus, Latvijas Republikas Tieslietu
ministrijas pavéles , instrukcijas, S0 nolikumu un citus normativos aktus.

1.5. Dzimtsarakstu nodala lieto zZimogu ar papildinatd maza valsts gerbona attélu un
Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda. Dzimtsarakstu nodalai ir divi
zimogi. Dzimtsarakstu nodalai ir veidlapa ar nepiecieSamajiem rekvizitiem.

1.6. Dzimtsarakstu nodalas finansu izdevumus apmaksa no domes budzeta I1dzekliem.
1.7. Nolikumu var papildinat un grozit ar domes Iémumu.

2.
DZIMTSARAKSTU NODALLAS KOMPETENCE

2.1. Dzimtsarakstu nodalas kompetenci nosaka Latvijas Republikas “Civilstavok|a aktu
likums” ,MK 2005. gada 29. novembra “Noteikumi par civilstadvok|a aktu registracijas kartibu
, civilstavokla aktu registru paraugiem, registru glabasanas kartibu un terminiem, ka arT to
dokumentu paraugiem, kurus izsniedz, pamatojoties uz registru ierakstiem”, un citi tiesibu
akti, kuri ir saistosi.

2.2. Dzimtsarakstu nodala sniedz maksas pakalpojumus saskana ar domes I[Emumiem.

3.
NODALAS STRUKTURA, PIENAKUMI UN ATBILDIBA

3.1. Dzimtsarakstu nodalai ir vaditajs un vietnieks. Vaditaju amata iece| dome péc
saskanosanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

3.2. Vaditaja un vietnieka atvalinajuma, prombitnes vai gadijumos, kuri noteikti
“Civilstavokla aktu likuma” 3.panta 4.dala, vaditajs un vina vietnieks viens otru aizvieto.



3.3. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

3.3.1. organize un vada Dzimtsarakstu nodalas darbu;

3.3.2. naudas ldzeklus un materialas véertibas izlieto saskana ar domes Iémumiem,

3.3.3. parstav Dzimtsarakstu nodalu tiesa un citds valsts un pasvaldibu iestadeés,

3.3.4. pienem apmeklétajus, izskata vinu iesniegumus, priek$likumus un sniedz atbildes
uz tiem likumdo3ana noteikta kartiba;

3.3.5. ir atbildiga par visa veida atskaiSu sagatavo$anu un snieg3anu statistikas nodalai,
Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam un iestadém
péc pieprasijuma;

3.3.6. atbild par arhiva materialu un civilstavokla registru glabasanu, fondu gramatu
uzskaiti, registru apliecibu veidlapu sanemsanu, izskaiti, glabasanu, izlietosanu, un
atkartotu dokumentu izsniegSanu;

3.3.7. veic citus 8T nolikuma 2. daJa minétos likumdoSanas aktos noteiktos pienakumus.

3.4. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks:

3.4.1. lieto vienu no Dzimtsarakstu nodalas zimogiem un veidlapas,

3.4.2. irtiesigs parakstit registru ierakstus un uz to pamata izsniegtos dokumentus;

3.4.3. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombdatnes laika izpilda visus vaditaja
pienakumus - tai skaita:
- vada laultbu ceremoniju vai citus ar Dzimtsarakstu nodalas darbu saistitus
pasakumus visd novada, nodrosina tos ar maziku un maksliniecisko sniegumu;
- veic civilstavokla registru atjaunoSanas lietas, labojumu, papildind$anas un
anuléSanas lietas, izsniedz apliecindjumus par gimenes stavokli laulibas
noslégSanai arvalstis, noformé varda, uzvarda, tautibas ieraksta mainas lietas,
civilstavok|a registru labojuma lietas, izsniedz atkartotas apliecibas;

3.4.4. §aja nolikuma noteiktos gadijumos ir tiesigs parakstit registru ierakstus un uz to
pamata izsniegt dokumentus.

4.
TIESIBAS

4.1. Dzimtsarakstu nodalai savu funkciju veikSanai ir tiesibas pieprasit un sanemt spéka
esoS8as likumdoSanas ietvaros informaciju no pilsétu un novadu pasvaldibam, pagastu
parvaldém un citam institGcijam.

4.2. Dzimtsarakstu nodala iesniedz domei priekslikumus un lémumu projektus savas
kompetences ietvaros.

5.
LIETVEDIBA

5.1.Dzimtsarakstu nodala karto lietvedibu saskana ar spéka eso$o likumdoSanu.

5.2. Dzimtsarakstu nodalas arhivs glabajas Dzimtsarakstu nodala, Bartas iela 6, Nica, Nicas
pagasts, Nicas novads.

5.3. Dzimtsarakstu nodala sava darbaizmanto SIA “ZZ DATS” programmu, pastavigi
glabajamas lietas saglaba tikai manuali.

6.
DARBIBAS KONTROLE

6.1. Augstako uzraudzibu par Dzimtsarakstu nodalu veic Tieslietu ministrs.

6.2. TieSo uzraudzibu par likumdo$anas aktu ievéro$anu civilstavokla aktu registracija, ka
art Dzimtsarakstu nodalas metodisko vadibu veic Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departaments.

6.3. Dzimtsarakstu nodalas finansialo un saimniecisko stavokli kontrolé dome, ka arT citas
likumdoSana noteiktas institlcijas.



7.
CIVILSTAVOKLA AKTU REGISTRU UN IERAKSTU UN REGISTRACIJU APLIECINOSU
DOKUMENTU TIESISKAIS SPEKS

7.1.Civilstavokla aktu registraciju apliecinoSie dokumenti ir:

- laulibas, dzim$§anas un mirSanas apliecibas,

- noraksti, izraksti vai izzinas no registru ierakstiem.
7.2. Civilstavok|a aktu registru ieraksti un uz to pamata izsniegtas registraciju apliecinoSie
dokumenti pierada laulibas, dzim8anas un mir8anas faktu un citas civilstavok|a
registracijas aktu registru ierakstos noraditas zinas.
7.3. Registrétos faktus var apstridét tiesa.
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